
คู่มือส าหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลแม่ขะจาน อ าเภอเวียงป่าเป้า  จังหวัดเชียงราย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
3. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน เทศบาลต าบลแม่ขะจาน 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็น

ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7   วัน 

8. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยทีสุ่ด 0  
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะ  
10. ช่องทางการให้บริการ  
        สถานที่บริการ ณ กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลต าบลแม่ขะจาน อ าเภอเวียงป่าเป้า  จังหวัดเชียงราย 
  หมู่ 10 ต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย  57260 
  โทร.053789437 
 ช่องทาง E-sevrice ทางเว็บไซต์ https://www.maekhachan.go.th/  บริการประชาชน ระบบขอรับบริการออนไลน์         
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    
        (มีพักเที่ยง)     
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 ก าหนดให้การโฆษณาด้วยการปิดทิ้ง     
        หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงาน 
        เจ้าหน้าท่ีและต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระท าของราชการ 
        ส่วนท้องถ่ินราชการส่วนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณ 
        สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถ่ินจัดไว้เพ่ือการน้ันหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติ 
        บัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บรหิารท้องถ่ินและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือ 
        ต้นไม้เพ่ือให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชือ่อาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอ่ืนเก่ียวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
        กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู่ด้วยจะต้องขออนุญาตจาก 
        เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามกฎหมายน้ีด้วยเช่นกันการโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 
       ในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีหรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม 
       หลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูด  
       ลบหรือล้างข้อความหรือภาพน้ันภายในเวลาท่ีก าหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อย 
       หรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจปลดถอนขูดลบหรือล้าง 
       ข้อความหรือภาพน้ันได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามท่ีได้ใช้จ่ายไปจริง เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะ 
       อนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปน้ี 
       (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
       (2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
       (3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรือ่งใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตาม           



              กฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขอ 
              อนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 
       (4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดต้ังป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดต้ังป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือ  
             ทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อมสวนธารณะถนนต้นไม้และ 
             เสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการติดต้ังเพ่ือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
             ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาตและต้องก าหนด 
             อายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ ดังน้ี 
             (1) การโฆษณาท่ีเป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
             (2) การโฆษณาท่ีไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วัน 
       เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีโดยแสดงเลขที่   
และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วยการโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีหรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตต้อง
ระวางโทษปรบัไม่เกินห้าพันบาท 
หมายเหตุ : 
กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน 
ผู้รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ 
ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอ 
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้
ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว กรณีมีข้อขัดข้องเก่ียวกับการพิจารณา
อนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตาม
กฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง
แต่จะไม่เกิน 7 วัน หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ย่ืนค าขอย่ืนค าร้องขออนุญาต
พร้อมเอกสารหลักฐานเพ่ือให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

ทต.แม่ขะจาน 

 พิจารณาจาก
ผู้บังคับบัญชาตามท่ี

ได้รับมอบหมาย 

2) การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้มีอ านาจ
อนุญาตได้พิจารณา 
 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

ทต.แม่ขะจาน 

พิจารณาจาก
ผู้บังคับบัญชาตามท่ี

ได้รับมอบหมาย 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

ทต.แม่ขะจาน 

พิจารณาจาก
ผู้บังคับบัญชาตามท่ี

ได้รับมอบหมาย 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 
14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 



15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบค าร้องขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

1 ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ฉบับ กองสาธารณสุข 

2) แผนผังแสดงเขตที่
จะปิดทิ้งหรือโปรย
แผ่นประกาศหรือ
ใบปลิว 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

2 ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ชุด กองสาธารณสุข 

3) ตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือใบปลิว
ที่จะโฆษณา 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

2 ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ชุด กองสาธารณสุข 

4) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ย่ืน
ค าร้องพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ชุด (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาและย่ืน

ค าร้องด้วยตนเอง) 

5) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ขอ
อนุญาตพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาแต่
มอบให้บุคคลอื่นย่ืน
ค าร้องแทน) 

6) หนังสือมอบอ านาจ
ให้ท าการแทนพร้อม
ปิดอากรแสตมป์ 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

1 ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาแต่
มอบให้บุคคลอื่นย่ืน
ค าร้องแทน) 

7) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ย่ืน
แทนพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาแต่
มอบให้บุคคลอื่นย่ืน
ค าร้องแทน) 

8) ส าเนาหลักฐาน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคลซึง่ผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติ
บุคคลรับรองส าเนา
ถูกต้องและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

1 1 ชุด (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
ด้วยตนเอง) 

9) ส าเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
ด้วยตนเอง) 



ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

และประทับตรานิติ
บุคคล 

10) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลผู้ย่ืนค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
ด้วยตนเอง) 

11) ส าเนาหลักฐาน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคลซึง่ผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติ
บุคคลรับรองส าเนา
ถูกต้องและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคล
อื่นเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
แทน) 

12) ส าเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง
และประทับตรานิติ
บุคคล 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคล
อื่นเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
แทน) 

13) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลผู้มอบ
อ านาจพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ไม่มีรายการ
เอกสารดังกล่าว 

1 ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคล
อื่นเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
แทน) 

14) หนังสือมอบอ านาจ
ให้ท าการแทนพร้อม
ปิดอากรแสตมป์ 

ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

1 ไม่มีรายการเอกสาร
ดังกล่าว 

ฉบับ (กรณีผู้ย่ืนค าร้องเป็น
นิติบุคคลและผู้มี
อ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคล
อื่นเป็นผู้ย่ืนค าร้อง
แทน) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพือ่การโฆษณาทีเ่ป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 



 2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพือ่การโฆษณาอื่นๆที่ไมเ่ป็นการค้า  
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอเวียงป่าเป้า  
 2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลแม่ขะจาน อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 
 หมู่ที่ 10 ต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 57260  
 โทร.053-789437 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ทต.แม่ขะจาน 

 


