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นายกเทศมนตรตีำบลแมข่ะจาน 
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เลขานุการนายกเทศมนตรตีำบลแม่ขะจาน 
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                            โครงสร้างส่วนราชการ 
          เทศบาลตำบลแมข่ะจาน อำเภอเวียงป่าเป้า จงัหวัดเชยีงราย 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

  

ปลัดเทศบาล   
  

สำนักปลัดเทศบาล 

  -   งานราชการทั่วไปของเทศบาล 
   -   งานเลขานุการนายกเทศมนตรี 
       รองนายกเทศมนตรี และ ที่ปรึกษา        

นายกเทศมนตร ี
   -  งานกิจการสภา  
   -  งานประชาสัมพันธ์ 
   -  งานส่งเสริมการท่องเที่ยว 
   -  งานธุรการ 
   - งานการเจ้าหน้าที่ 
   - งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
   - งานจัดทำงบประมาณ 
   - งานส่งเสริมและพัฒนาเทคโนโลยี  สารสนเทศ 
   - งานจัดทำแผนพัฒนา 
   - งานทะเบียนราษฎร 
   - งานการเลือกตั้ง 
   - งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   - งานนิติการ 
   - งานพัฒนาชุมชน 
   - งานสวัสดิการสังคม  
 
 

 
 
 

กองคลัง 

   -  งานการเงินและบัญช ี
   -  งานพัฒนารายได้ 
   -  งานพัสดุและทรพัย์สิน 
   -  งานการตรวจสอบใบสำคัญ ฎีกาทุก  ประเภท 
   -  งานเก่ียวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงิน

บำเหน็จ บำนาญ และเงินอ่ืนๆ  
   -  งานจัดทำหรือช่วยจัดทำงบประมาณและ เงิน

นอกงบประมาณ 
   -  งานเก่ียวกับสถานะทางการเงินการคลัง 
   -  งานทะเบียนคุมรายได้และรายจ่ายต่างๆ 
   -  งานควบคุมการเบิกจ่ายเงิน 
   -  งานเก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา 
   -  งานทะเบียนคุม 
   -  งานจัดทำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ และทรพัย์สิน 
   -  งานเก่ียวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท 

    
 
 
 
 

 กองช่าง 

   -  งานสาธารณูปโภค 
   -  งานสำรวจ ออกแบบ และเขียนแบบ 
   -  งานประมาณราคา จัดทำราคากลาง 
   -  งานจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ 
   -  งานติดตั้งซ่อมบำรุงระบบไฟส่องสว่าง  
      และสญัญาณจาราจร 
   -  งานปรับปรุงภูมิทัศน ์
   -  งานผังเมืองตามพระราชบัญญัต ิ 
      การผังเมือง 
   -  งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
   -  งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง 
   -  งานจัดทำแผนปฏิบตัิการก่อสร้างและ 
      ซ่อมบำรุงประจำป ี
   -  งานจัดทำทะเบยีนประวัติและควบคุม 
      การใช้เครื่องจักรกล และยานพาหนะ 
   -  งานช่วยเหลือสนับสนุนงานป้องกัน 
      บรรเทาสาธารณภัย 
   -  งานจัดทำทะเบยีนควบคุมการจัดซื้อ 
      จัดเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์   
      อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง 
   - งานช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการ 
     ด้านวิศวกรรมต่างๆ และงานอ่ืนๆที ่
     เก่ียวข้องและได้รับมอบหมาย 

 
 

กองสาธารณสุข และ
สิ่งแวดล้อม 

   -  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
   -  งานป้องกันและควบคุมโรคตดิต่อ 
   -  งานอนามัยชุมชน 
   -  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
   -  งานรักษาความสะอาด 
   -  งานบริการและพัฒนาระบบจัดการมูลฝอย 
   -  งานส่งเสริมคุณภาพชีวิต สตร ีผู้สูงอายุ  
      ผู้พิการ และผู้ด้อยโอกาส 
   -  งานสาธารณสุขมูลฐาน 
   -  งานรณรงค์และฝึกอบรมสร้างจิตสำนึก 
      ด้านสิ่งแวดล้อม 
   -  งานวางแผนและจัดทำแผนดำเนินการเฝ้า 
      ระวัง ควบคุมมลพิษทางน้ำ อากาศ และ 
      เสียง 
   -  งานเผ้าระวัง บำบัดตรวจสอบคุณภาพน้ำ 
      อากาศ ของเสียและสารอันตรายต่างๆ 
   - งานราชการทั่วไปของกองสาธารณสุข    
   - งานส่งเสริมสุขภาพ 
   - งานธุรการ 

  
  
 
 

กองการศึกษา 

   -  งานการศึกษาระดับปฐมวัย 
   -  งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
   -  งานบริการวิชาการด้านการศึกษา 
   -  งานเครือข่ายทางการศึกษา 
   -  งานส่งเสริมคุณภาพมาตรฐานหลักสูตร 
   -  งานศึกษานิเทศก์ 
   -  งานบริหารงานบุคคลของพนักงานครู  
      บคุลากรทางการศึกษา ลูกจ้าง และ 
      พนักงานจ้าง ในสังกัด สถานศึกษาและ 
      ศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก 
   -  งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและได้รับ 
       มอบหมาย    
   -  งานราชการทั่วไปของกองการศึกษา  
   -  ศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบล 
      แม่ขะจาน 
   -  งานส่งเสริมกิจการศาสนา 
   -  งานส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม 
      และภูมิปญัญาท้องถิ่น 
   -  งานกีฬาและนันทนาการ 
   -  งานธุรการ 
 

  



 

 

 


